GEMEINSAM ZUKUNFT GESTALTEN

FACHBEREICH BAURECHT o I_A N D K R E | S
LORRACH

Handbuch zur Einreichung digitaler Bauantradge beim Landratsamt
Lorrach far Entwurfsverfasser

Einreichung eines digitalen Antrags

Auf unserer Homepage finden Sie unter den Voraussetzungen die Vollmacht zur Teilnahme am elekt-

ronischen Baugenehmigungsverfahren. Gehen Sie hierfiir auf folgendem Link: https://www.loerrach-
landkreis.de/Dienstleistung?view=publish&item=service&id=2578.

Dariiber hinaus, finden Sie auf unserer Homepage auch die gangigen Bauantragsformulare unter fol-

gendem Link: https://www.loerrach-landkreis.de/de/Service-Verwaltung/Fachbereiche/Baurecht/For-
mulare-Antraege.

Wichtig! Bitte fullen Sie zuerst die Vollmacht aus und senden diese an die dort erwahnte E-
Mail-Adresse oder Fax-Nummer (siehe Seite 2 der Vollmacht). Bitte beachten Sie,

dass die Vollmacht sowohl vom Bauherren als auch von der bevollmé&chtigten Per-
son zu unterzeichnen ist.

Sobald wir die Vollmacht erhalten haben, legen wir in Conject einen Projektraum fir Sie an, zu wel-
chem Sie per E-Mail eingeladen werden. Mit Klick auf den Link in der E-Mail werden Sie zu dieser
weitergeleitet. Bei erstmaliger Einreichung eines digitalen Antrags missen Sie sich auf Conject re-

gistrieren. Bei weiteren Antragen kénnen Sie sich dann einfach mit der von Ihnen erstellten Registrie-
rung anmelden.

Wichtig! Bitte beachten Sie, dass Planungsbiiros nur einen Account fur alle Mitarbeiter anle-
gen durfen. Bitte geben Sie die Anmeldedaten an lhre Kolleg/-innen weiter! Beachten

Sie hierbei, dass das Passwort alle 3 Monate geandert werden muss. Hierzu werden
Sie automatisch aufgefordert.
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M Hinweise zum Hochladen der Bauantragsunterlagen

Samtliche Antragsunterlagen kénnen Sie direkt in den Ordner ,,12 Erstunterlagen® hochladen.
Bitte jegliche Unterlagen (u.a. auch Bilder) nur im PDF-Format hochladen!
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Gehen Sie hierzu im Reiter ,Dokumente” (1) und wechseln Sie Uber die Dokumentenstruktur auf der lin-
ken Seite in den Ordner ,12 Erstunterlagen“ (2). Uber die Schaltflache ,Neu® (3) haben Sie die Maglich-
keit ein einzelnes Dokument oder mehrere Dokumente gleichzeitig hochzuladen.

Einzelne Dokumente hochladen inklusiver Nachricht an das Bauamt
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Um einzelne Dokumente inklusiver Nachricht an das Bauamt hochzuladen, wahlen Sie unter ,Neu® die
Kategorie ,Dokument” aus (1). Es 6ffnet sich eine Maske: Aktivieren Sie die Nachricht durch Klick auf
das Auswahlfeld (2) und wahlen mit dem Button ,,An® (3) den Empféanger ,40 Bauamt® (iber das Plus-Zei-
chen (4) aus. Wahlen Sie anschlielend ,OK* (5).
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Im nachsten Schritt wird das Dokument zum hochladen ausgewahilt. Klicken Sie auf ,Datei auswahlen®
(1) und wahlen mit dem Explorer (2) das Dokument aus. Wéhlen Sie anschlieRend ,Offnen” (3) und

~Hochladen® (4).

Mehrere Dokumente hochladen inklusiver Nachricht an das Bauamt
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Um mehrere Dokumente inklusiver Nachricht an das Bauamt hochzuladen, wahlen Sie unter ,Neu“ die
Kategorie ,Mehrere Dokumente® aus (1). Es 6ffnet sich eine Maske: Aktivieren Sie die Nachricht durch
Klick auf das Auswahlfeld (2) und wahlen mit dem Button ,An“ (3) den Empfanger ,40 Bauamt® (iber das
Plus-Zeichen (4) aus. Wahlen Sie anschlielend ,OK* (5).
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Im nachsten Schritt werden gleichzeitig mehrere Dokumente zum hochladen ausgewahlt. Klicken Sie auf
.Datei auswahlen® (1) und wahlen mit dem Explorer (2) die Dokumente jeweils mit der Taste ,Strg“ aus
oder benutzen Sie die Drag & Drop Funktion. Wahlen Sie anschlieRend ,Offnen” (3) und ,Hochladen®

(4).

< >

Bitte achten Sie darauf alle Bauantragsunterlagen maf3stabsgerecht hochzuladen. Zudem sollten alle
Planunterlagen einzeln eingereicht werden. Das bedeutet jedes Formular (Bauantrag, Baubeschreibung
usw.), jeden Grundriss, Schnitt, usw. einzeln.

Bitte verwenden Sie hoéchstens das Format A3. Sollte das Format A3 nicht ausreichen, verwenden Sie
bitte das nachst gré3ere DIN-Format.

Um eine standardmaRige Sortierung der Antragsunterlagen zu erhalten bitten wir Sie folgende Dateibe-
zeichnungen zu wéhlen:

1 Bauantrag 4 Berechnung

1 Baubeschreibung 4 Berechnung Baukosten DIN 276

1 Benennung Bauleiter 4 Berechnung Brutto-Rauminhalt DIN 277

1 Betriebsbeschreibung 4 Berechnung GRZ, GFZ, BMZ

1 Erklarung Standsicherheitsnachweis 4 Berechnung Kinderspielplatzflache

1 Formular Erweiterung von Wohngeb&auden im | 4 Berechnung Nutzflache
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Aullenbereich

1 Fragestellung zur Bauvoranfrage

4 Berechnung Stellplatze

1 Gewerblicher Fragebogen

4 Berechnung Vollgeschosse

1 Landwirtschaftlicher Erhebungsbogen

4 Berechnung Warmepumpe

1 Vollmacht

4 Berechnung Wirtschaftlichkeit Barrierefreiheit

4 Berechnung Wohnflache DIN 276

2 Abstandsflachenplan

2 Darstellung der Grundstiicksentwasserung

5 Antrag auf Abweichung, Ausnahme, Befreiung

2 Einmessprotokoll

5 Antrag auf Ausnahme vom Bauverbot im Uber-
schwemmungsgebiet

2 Freiflachenplan

5 Antrag auf Befreiung PV-Pflicht

2 Lageplan Abbruch

2 Lageplan Malf3stab 1 zu 500

6 Abfallverwertungskonzept

2 Lageplan schriftlicher Teil

6 Brandschutz

2 Plan H6he Gebé&aude vorher, nachher

6 Brandschutzplane zum Brandschutzgutachten

2 Ubersichtsplan

6 Eingriffs-, Ausgleichsbilanzierung

6 Gutachten

3 10 Grundriss-UG 2

6 Haftungsverzichtserklarung

3 11 Grundriss-UG 1

6 Lageplan Feuerwehrzufahrt

3 12 Grundriss-EG

6 Lageplan Stellflachen fur Feuerwehr

3 13 Grundriss-0OG 1

6 Larmgutachten

3 14 Grundriss-0OG 2

6 Larmprognose

3 15 Grundriss-OG 3

6 Nachweis Loschwasserversorgung

3 16 Grundriss-OG 4

6 Prufbericht

3 17 Grundriss-OG 5

6 Prufstatik

3 18 Grundriss-OG 6

6 Schallschutz

3 19 Grundriss-OG 7

6 Statik

3 20 Grundriss-DG

6 Technische Angaben Uber Feuerungsanlagen

3 21 Grundriss-DA

6 Technische Angaben Warmepumpe

3 22 Schnitt

6 Warmeschutz

3 23 Schnitt A

3 24 Schnitt B

7 Bauherrenvertretererklarung

3 25 Schnitt C

7 Bauvorlageberechtigung

3 32 Ansicht

7 Einverstandniserklarung Grundstiicksnachbarn

3 33 Ansicht Nord

7 statistischer Erhebungsbogen
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3 34 Ansicht Sud 9 Antrag auf Abnahme

3 35 Ansicht West 9 Baubeginnsanzeige

3 36 Ansicht Ost 9 Fertigstellungsanzeige
3 44 Bilder 9 Nachweis EWarmeG
3 55 Bestuhlungsplan 9 Erfullungserklarung

9 Energieausweis

9 Nachweis PV-Anlage Bundesnetzagentur

9 Nachweis PV-Anlage Dachplan

Insbesondere die Nummerierung ist hierbei zu beachten.

Bei nachgereichten Unterlagen bitten wir ebenfalls diese Bezeichnungen zu wahlen. Zudem ist in diesen
Fallen der Planausschnitt gleich wie bei dem vorherigen Plansatz zu wéhlen.

M Vorgehen bei Nachforderungen

Sollten wir spater Unterlagen von Ihnen nachfordern, sind diese in den Ordner ,,11 Eingénge nach An-
tragseingang“ hochzuladen. Bitte jegliche Unterlagen (u.a. auch Bilder) nur im PDF-Format hoch-
laden!
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Grenzach-Wyhlen_~_unbekannte|+ [EESCTERN Uty =1 Dokumente . ls Berichte g Administration

ik (3]
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Ordner Sichten Suche Dokumente
Mame a8 Version/index Status Grale  Typ Datum Von
a

Fir diese Ansicht sind keine Elemente verfiigbar.
Durchsucht Ordner, Dokumente und
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4[] Grenzach-Wyhlen_~_unbekannter_Strald

10 Unterlagen
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12 Erstunterlagen
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oo

40 allgemeiner Schriftverkehr
50 Bescheide Baurecht

51 Anlagen Baurscht

52 Bescheide anderer Stellen
60 Baudurchfihrung

90 Papierkorb

oo

Bitte beachten Sie auch hierbei die obenstehenden Hinweise zum Hochladen von Dokumenten, insb. die
Dateibezeichnung. Diese muss die gleiche Bezeichnung wie die entsprechende Datei aus dem
Ordner 12 haben. Das Programm erstellt automatisch bei gleicher Dateibezeichnung eine neue
Version. Die urspringliche Datei ist somit Gber die Versionsnummer wieder aufrufbar.

Sobald Sie die nachgereichten Unterlagen hochgeladen haben erhalten wir automatisch eine Benach-
richtigung. Einer weiteren Nachricht von lhnen bedarf es in diesem Fall nicht.

Nachgereichte Unterlagen, die falschlicherweise im Ordner ,,12 Erstunterlagen® hochgeladen
werden, werden von uns nicht angeschaut/erfasst und somit kann die korrekte Bearbeitung des
Antrages nicht gewahrleistet werden.
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Benachrichtigung bei Nachforderungen

Werden von den Fachbehdorden fehlende Unterlagen angefordert, so werden diese im Ordner ,21 Ein-
gang von Stellungnahmen® abgelegt. Uber die Bereitstellung dieser Unterlagen werden Sie automatisch
per E-Mail benachrichtigt. Bitte Gberpriifen Sie daher eigenverantwortlich die Mitteilungen aus dem
Ordner 21 auf Nachforderungen.

M Ordner ,,10 Unterlagen“

Im Ordner ,10 Unterlagen” sind alle prifungsrelevante Unterlagen zu sehen. Diese werden durch die
Kreisbaumeisterin, den Kreisbaumeister bestimmt und im Ordner 10 bereitgestellt.

B Kommunikation mit dem Fachbereich Baurecht

Die Kommunikation mit dem Fachbereich Baurecht hat ausschlief3lich in der Plattform Uber die Option
~-Kommunikation“ des jeweiligen Vorgangs zu erfolgen.

Bei der ,Kommunikation* handelt es sich im Wesentlichen um ein in der conject Plattform integriertes
Mailprogramm. Uber die Kommunikation kénnen die zum Bauvorhaben zugehdorige Nachrichten empfan-
gen oder versendet werden. So befinden sich alle Nachrichten zum Bauvorhaben an einem Ort. Die
Nachrichten lassen sich nach ,einzelnen Nachrichten und nach kompletten Vorgangen filtern.

Beispiel:
[Start] Bauamt ITEBO
[ ey =y veves @ kommunication  [§| Dokumente  gla Bercnte  $F Administration b 5 [abmelden]
= -
= O [y
1 MNeu Allen antworten  Weilerleilen  Als ungelesen markieren  Archivieren  Ablegen Drucken  Als Spam markieren Vorlagen
Vorgange Nachrichten Offen La)
= Alle Zur Bearbeitung (To Zur Information (Cc
Suche Q
. L] Absender Thema Gesendet 7 Fallig am Abge
Erweitert &
ITEBO, Bavamt (ITEBO) gfgkni 15022018
Postfach Freigeben (0 P rerere
(=) Offen # Gerollemann <gercilemann@gmxde>  Kgghj 21102015 I 2
W Archiviert 4 W :ETET R T
* Entwiirle 7 ITEBO, Bauamt (ITEBO") 1 gescannier Plan original pdf 1.03.2015
= Spam e e
l #  Ieacho, Karyn (conject AG?) 1 gescannier Plan criginal pef 05.08.2014 I 2
N e
Zeige 5] &  Melier, Bemhard (ITEBO GmbH") [Kein Belrefi 09.042014 7
B Al - =] ITEBO, Bavamt (ITEBO) tesdl 13052013 w
Antwort snwartet : 1 RS TR dasi aaia0ia v
Ungelesen 15 4 [TEBO, Bauamt (ITEBOY) 3 Grundriss pef pkesT 29 082012 l 2
| ] e ik
Gelesen
| & ITEBO, Bauamt (ITEBO") 3 Grundrisse-DG paf 31012012
Nicht sbgelegle
et abgeleg = ITEBO, Bauamt (ITEBO?) [Kein Betrefl] 1312201
Wil nicht abgeleglen Anhangen & ITEBO, Bauamt (ITEBO*) test 21.06.2011
Dokumentiert # ITEBO, Bauamt (ITEBO") [Kein Belref 05052011
ITEEO, Bauamt (ITEBO™) test 05.05.201
# ITEBO, Bauamt (ITEBO") 2 cagitaler Pian.paf 03.03:201
ITEBO, Bavamt (ITEBO") [Kein Betrer] 16.02.2011
»r ) & ITEBO, Bavamt (ITEBO") test 08.02.20M 09.022011
# [TEBO, Bauamt (ITEBO") 2 Lageplan pdf 21.09.2010
=] & Nemann, Gero (llebo GmbH*) 3 Grundriss EG pdf 01.06.2010
7 ITEBO, Bauamt (ITEBO") Bauantrag 2.pdf 17.05.2010
=) ITEBO, Bauamt (TEBO") tew 15.04 2010 .
Osnabrilck_Abbioweg 1b_Neubau_3067_2007
ORACLE conject PM

Uber die Anzeige ,Vorgange*“ (1) werden zusammengehorende Nachrichten in einer Art Konversation
zusammengefasst dargestellt. Dies wird daran erkannt, dass vor der Nachricht eine Zahl steht, welche
die Anzahl der einzelnen Nachrichten zu diesem Thema anzeigt (2).
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Wenn die Anzeige ,Nachrichten® (1) angeklickt wird, werden alle Nachrichten zusammen in einer Ansicht
dargestellt (2).
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Wenn Sie eine Mail versenden méchten, klicken Sie unter ,Kommunikation (1) auf ,Neu® (2). Es 6ffnet

sich nun ein Fenster in dem Sie eine Nachricht verfassen kénnen. Mit einem Klick auf ,An® bzw. ,,Cc” (3)
kénnen Sie einen Empfanger aus einer Liste auswahlen. In dieser Liste werden alle am Projekt beteilig-
ten Personen oder Gruppen angezeigt. Alternativ kdnnen Sie durch die Eingabe einer Mailadresse auch
Personen die nicht am Projekt beteiligt sind eine Nachricht senden.
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Um eine Nachricht zu senden, schreiben Sie in den dafur vorgesehenen Feldern den Betreff und die
Nachricht (4). Durch einen Klick auf das Blaue Plus ,Anhang hochladen“ (unterhalb des Nachrichtenfel-
des) kénnen Sie der Nachricht ein Dokument anhéngen. Sie kdnnen wahlweise ein Dokument aus der
Ordnerstruktur oder von lhrer Festplatte anhdngen. Durch einen Klick auf ,Senden® (5) verschicken Sie
die Nachricht. Die Empfanger erhalten eine Benachrichtigung per E-Mail Gber die neue Nachricht.

Hilfestellungen bei Fragen

Sollten Sie Hilfestellung benétigen, kdnnen Sie sich gerne telefonisch an Frau Lubes (Tel. 07621 410-
2521, michelina.lubes@loerrach-landkreis.de) oder Frau Gisin (Tel. 07621 410-2522,
viviane.gisin@loerrach-landkreis.de) wenden.

Fir technische Schwierigkeiten ist zudem die Firma ITEBO jederzeit telefonisch (Tel. 0541 9631-826,
-831 oder -832) oder per E-Mail (itebau@itebo.de) erreichbar.

Zudem stellt die Firma ITEBO auf ihrer Website diverse Handbucher und Erklarvideos zur Verfligung.
Diese finden Sie unter folgendem Link: https://www.itebo.de/anwendungen/buergermanagement/ite-

bau/itebau-fag/

Es informierte Sie

Landratsamt Lorrach

Fachbereich Baurecht

Telefon: 07621 410-2501

E-Mail: baurecht@Iloerrach-landkreis.de
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