
 
 

  

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Dich zum nächstmöglichen Zeitpunkt als 

Mitarbeiterin Vertragserfassung (m/w/d) 
auf Basis einer geringfügigen Beschäftigung 

Das sind Deine Aufgaben bei uns: 
 Erfassung von Glasfaser-Nutzungsvereinbarungen in das DATEV-System des Zweckverbands 
 Mitwirkung beim Versand von Kundenanschreiben 
 Allgemeine Bürotätigkeiten 

 

Das bringst Du mit: 
 Eine abgeschlossene Berufsausbildung im Verwaltungs- bzw. im kaufmännischen Bereich oder 

vergleichbare Qualifikation 
 Eine gewissenhafte, umsetzungsorientierte Arbeitsweise  
 Teamfähigkeit 
 Kenntnisse in den gängigen MS-Office Programmen insb. Word und Excel 
 DATEV-Kenntnisse sind wünschenswert 

 

Das bieten wir Dir: 
 Die Chance zur Mitarbeit an einem sinnstiftenden, langfristigen Infrastrukturprojekt 
 Eine fundierte Einarbeitung durch ein eingespieltes Team 
 Eine unbefristete Einstellung in einem geringfügigen Beschäftigungsverhältnis (Mini-Job) mit ca. 32 

Stunden im Monat an mindestens zwei Arbeitstagen pro Woche 
 Eine angemessene Vergütung angelehnt an die Bestimmungen des TV-V. 

 
 
Du möchtest mit uns das Netz der Zukunft bauen? 
Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Deiner Gehaltsvorstellungen und des 
möglichen Eintrittsdatums bis zum 23.02.2023 an bewerbungen@breitband-lkr-loerrach.de 
 
Für alle Fragen rund um das Stellenangebot steht Dir Frau Tanja Palm unter t.palm@breitband-lkr-loerrach.de 

gerne zur Verfügung. 
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